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PERSYARATAN

KENAIKAN PANGKAT (KP) PNS

Berdasarkan Surat BKPSDMD Kabupaten Manggarai Barat Nomor: BKPSDMD/800.1.3.2/4/X/2025

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten
Manggarai Barat telah mengeluarkan Surat Pemberitahuan Periode Kenaikan
Pangkat Pegawai Negeri Sipil ke setiap OPD di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Manggarai Barat, pada tanggal 3 Oktober 2025, yang pada
pokoknya memuat informasi sebagai berikut:

 Perangkat Daerah mengusulkan kenaikan
pangkat bagi PNS yang memenuhi syarat
untuk diusulkan kenaikan pangkatnya ke
Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah Kabupaten
Manggarai Barat sesual dengan waktu
yang telah ditetapkan; dan

e Apabila usul kenaikan pangkat dinyatakan #SﬂhﬂbﬂfASN......

tidak sesual, maka dapat mengusulkan

kembali maksimal 3 (tiga) kali pada periode LAYANAN KP
yang sama dan belum melewati batas Contact Person
waktu yang ditentukan oleh BKN. (®085228957708)

Yuk, baca kelengkapan berkas PERSYARATAN Usul KP pada Gambar
Infografis selanjutnya! BT

® 0 o @bkpsdmdmabar; @ bkpsdmdmabarmedses@gmaillcom) @ bkpsdmdmanggaraibaratkablgolid
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Kelengkapan Berkas

KENAIKAN PANGKAT STRUKTURAL
GOLONGAN/RUANG IV/D KE ATAS

1 Asli / Foto Copy Sah Surat Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir;

Asli / Foto Copy Sah Hasil Rekomendasi Seleksi Terbuka dari Badan

2 A
Kepegawaian Negara;

3 Asli / Foto Copy Sah SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural yang baru
dan SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural sebelum dipromosikan;

4 Asli / Foto Copy Sah Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) dan

Surat Pernyataan Pelantikan (SPP);

5 Asli Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) Tahun Terakhir;

6 Berita Acara Sumpah / Janji / Pelantikan Jabatan; dan

Asli / Foto Copy Sah Pembebasan Sementara dari Jabatan Fungsional,
7 apabila PNSD yang bersangkutan, sebelum diangkat dalam Jabatan
Struktural menduduki Jabatan Fungsional.

® o Q @bkpsdmdmabar; @ bkpsdmdmabarmedses@gmaillcom) @ bkpsdmdmanggaraibaratkablgolid
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Kelengkapan Berkas

KENAIKAN PANGKAT STRUKTURAL
GOLONGAN RUANG IV/A KE ATAS

1 Asli Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) Tahun Terakhir;

2 Asli / Foto Copy Sah Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Terakhir;

Asli / Foto Copy Sah Surat Tanda Lulus Ujian Dinas Tingkat Il atau Sertifikat
3 Diklat PIM 1l (Bagi PNS yang kenaikan pangkatnya mengakibatkan Pindah
Golongan Ruang dari lll/d ke 1V/a);

Asli / Foto Copy Sah SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural yang
4 baru dan SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural sebelum
dipromosikan;

Asli / Foto Copy Sah Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) dan
Surat Pernyataan Pelantikan (SPP);

Asli / Foto Copy Sah Pembebasan Sementara dari Jabatan Fungsional,
6 apabila PNSD yang bersangkutan sebelum diangkat dalam Jabatan
Struktural menduduki Jabatan Fungsional; dan

Surat Pencantuman Gelar bagi yang pernah mengajukan Pencantuman
Gelar sebelum TMT 1 Juli 2025.

® 0 Q @bkpsdmdmabar; @ bkpsdmdmabarmedsos@gmaillcom



) 4
BerAKHLAK

Berorientasi Pelayanan Akuntabel Kompeten
Harmonis Loyal Adaptif Kolaboratif

#

Asli Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) Tahun terakhir;

Asli / Foto Copy Sah Surat Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir;

Foto Copy Sah SK Kenaikan Jabatan (Apabila berdasarkan PAK
mengakibatkan Kenaikan Jabatan);

Asli / Foto Copy Sah Sertifikat Pendidik atau SK Pembagian Tugas
Mengajar apabila belum memiliki SERDIK;

Asli / Foto Copy STR bagi Tenaga Kesehatan (Surat Tanda Registrasi bagi
yang mengalami kenaikan Jabatan);

Asli / Foto Copy Sah Sertifikat Ujian Kompentensi;

Asli Penetapan Angka Kredit (PAK) Konvensional, Penetapan Angka Kredit
(PAK) Integrasi, Konversi Predikat Kinerja ke Angka Kredit, Akumulasi Angka
Kredit dan Asli Penetapan Angka Kredit (PAK);

Bagi Pejabat Fungsional yang selesai Tugas Belajar dan telah diangkat
kembali dalam Jabatan Fungsional, maka lampirkan:
e Asli/ Foto Copy Sah SK Pembebasan Sementara dari Jabatan Fungsional;
e Asli/ Foto Copy Sah SK Tugas Belajar;
e Asli/ Foto Copy Sah Keputusan Pengangkatan Kembali dalam Jabatan
Fungsional; dan

Surat Pencantuman Gelar bagi yang pernah mengajukan Pencantuman
Gelar sebelum TMT 1 Juli 2025.

® 0 Q @bkpsdmdmabar; @ bkpsdmdmabarmedsos@gmaillcom
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Kelengkapan Berkas

KENAIKAN PANGKAT PILIHAN & STRUKTURAL
GOLONGAN llI/D KE BAWAH

1 Asli Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) Tahun terakhir;

2 Asli / Foto Copy Sah Surat Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir;

Asli / Foto Copy Sah SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural yang baru
dan SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural sebelum dipromosikan;

4l SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural (SPP, SPMT);

Asli / Foto Copy Sah Pembebasan Sementara dari Jabatan Fungsional,
5 apabila PNSD vyang bersangkutan, sebelum diangkat dalam Jabatan
Struktural menduduki Jabatan Fungsional; dan

Surat Pencantuman Gelar bagi yang pernah mengajukan Pencantuman
Gelar sebelum TMT 1 Juli 2025.

® 0 Q @bkpsdmdmabar; @ bkpsdmdmabarmedses@gmaillcom) @ bkpsdmdmanggaraibaratkablgolid
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BKPSDMD MABAR

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn a Manusla Daerah

Nabupaten Mangparal Barat

1 Asli Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) Tahun terakhir;

Asli / Foto Copy Sah Surat Keputusan 80 % bagi yang Pertama Kali
Proses Naik Pangkat (Scan satu file);

Asli / Foto Copy Sah Surat Keputusan 100 % bagi yang Pertama Kali Proses
Naik Pangkat (Scan satu file);

4 | Asli/ Foto Copy Sah Surat Keputusan Pangkat terakhir;

Asli / Foto Copy STR (Surat Tanda Registrasi bagi yang mengalami kenaikan
Jabatan);

Asli / Foto Copy Sah SK Kenaikan Jabatan (Apabila berdasarkan PAK
mengakibatkan Kenaikan Jabatan);

7 Asli / Foto Copy Sah Sertifikat Ujian Kompentensi;

Asli Penetapan Angka Kredit (PAK) Konvensional, Penetapan Angka
8 Kredit (PAK) Integrasi, Konversi Predikat Kinerja ke Angka Kredit,
Akumulasi Angka Kredit dan Asli Penetapan Angka Kredit (PAK);

Bagi Pejabat Fungsional yang selesai Tugas Belajar dan telah diangkat
Kembali dalam Jabatan Fungsional, maka lampirkan:
e Asli/ Foto Copy Sah SK Pembebasan Sementara dari Jabatan Fungsional;
9 e Asli/ Foto Copy Sah SKTugas Belajar;
e Asli / Foto Copy Sah Keputusan Pengangkatan Kembali dalam Jabatan
Fungsional; dan

Surat Pencantuman Gelar bagi yang pernah mengajukan Pencantuman

10
Gelar sebelum TMT 1 Juli 2025.
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1 Asli Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) Tahun terakhir;

2 Asli / Foto Copy Sah Surat Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir;

3 Asli / Foto Copy Sah Transkrip Nilai yang dilegalisir Basah;

4 Asli / Foto Copy Sah ljazah yang dilegalisir Basah;

5 Asli / Foto Copy Sah SK Tugas Belajar/ljin Belajar;

6 Asli / Foto Copy Sah Surat Tanda Lulus Ujian Dinas Penyesuaian ljazah;

7 Asli Uraian Tugas yang ditandatangani minimal Eselon Il; dan

Asli / Foto Copy Akreditasi Pendidikan / Program Studi, minimal
bernilai B saat kuliah.
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Asli Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) Tahun terakhir;

Asli / Foto Copy Sah Surat Keputusan Kenaikan Pangkat terakhir;

Asli / Foto Copy Sah Surat Tanda Lulus Ujian Dinas (Bagi PNS yang kenaikan
pangkatnya mengakibatkan Pindah Golongan Ruang);

Asli / Foto Copy Sah Surat Keputusan Jabatan Fungsional Pelaksana;

Asli / Foto Copy Sah SK Pemberhentian dari Jabatan Fungsional bagi yang
diberhentikan dari Jabatan Fungsional;

Asli / Foto Copy Sah SK Tugas Belajar bagi yang sedang mengikuti Tugas
Belajar;

Asli / Foto Copy Sah SK Mutasi bagi yang pernah Mutasi; dan

Surat Pencantuman Gelar bagi yang pernah mengajukan Pencantuman
Gelar sebelum TMT 1 Juli 2025.
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